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Prénom Nom


Commis de bureau








Expériences Professionnelles





COMMIS DE BUREAU, 2013


 


Ministère des transports.





Décrire les détails de l’emploi occupé ainsi que les tâches que vous aviez à accomplir.


Vous pouvez également décrire toutes les responsabilités que vous aviez.





Décrire les détails de l’emploi occupé ainsi que les tâches que vous aviez à accomplir.








COMMIS DE BUREAU, 2010-2012


 


Ministère des transports.





Décrire les détails de l’emploi occupé ainsi que les tâches que vous aviez à accomplir.


Vous pouvez également décrire toutes les responsabilités que vous aviez.





COMMIS DE BUREAU, 2009-2010


 


Ministère des transports.





Décrire les détails de l’emploi occupé ainsi que les tâches que vous aviez à accomplir.


Vous pouvez également décrire toutes les responsabilités que vous aviez.





Décrire les détails de l’emploi occupé ainsi que les tâches que vous aviez à accomplir.


Vous pouvez également décrire toutes les responsabilités que vous aviez.











Formations





DEC EN SCIENCES HUMAINES, 2009


Fait au CÉGEP de l’Outaouais à Gatineau.





DIPLÔME D’ÉTUDES SECONDAIRES, 2006


Fait au Collège Saint-Alexandre de Gatineau.








Informations Complémentaires





 LANGUES


•Français : Écrit et parlé


•Anglais : Écrit et parlé





INFORMATIQUE


Windows 8, 7, Microsoft Office.





LOISIRS


Chasse, pêche, voyage autour du monde.








Compétences





COLLECTER ET EFFECTUER





collecter et effectuer le suivi des paiements





assurer le traitement des demandes provenant par téléphone, télécopieur et courriel





NUMÉRISER ET ARCHIVER





Numériser et archiver des documents sur support informatique





Gestion des commandes





 Vérifier et classer des documents.











123 rue de la Rue,


Montréal, Québec


Tel :  514-123-4567


Cell : 514-234-5678


email@exempledecv.info











