
Prénom Nom


Agent de bureau








Références sur demande





123, rue de la Tourtière, Montréal, Québec | 514-234-5678 | mail@exempledecv.info











CALCULER AVEC UNE CALCULATRICE


Je sais très bien utiliser les pouvoirs infinis de la calculatrice scientifique pour calculer un revenue imposable.


Je sais également m’en server pour faire des multiplications et des divisions.





REMPLIR DES DOCUMENTS


Je suis excellent pour remplir tous les types de formulaires.


Également les documents importants.


Je suis aussi capable de les mettre dans une enveloppe et les envoyer par la poste.








BAC EN COMPTABILITÉ, 2006


BAC obtenu à la faculté de droit de l’UQAM situé à Montréal, Québec.





DEC ADMINISTRATIF, 2003


Fait au Collège Rougement de l’ouest de la ville.











AGENT DE BUREAU, 2009-2013


Pour l’entreprise Raymond Chabot Thornton. Écrivez ici tous les détails du poste que vous avez occupé. Comme par exemple les exigences pour occuper le poste, les compétences acquises pendant cette période ainsi que toutes les responsabilités que vous aviez à remplir. Mettez surtout les détails utiles pour le poste sur lequel vous appliquez en ce moment.





AGENT DE BUREAU, 2006-2009


Pour l’entreprise Raymond Chabot Thornton. Écrivez ici tous les détails du poste que vous avez occupé. Comme par exemple les exigences pour occuper le poste, les compétences acquises pendant cette période ainsi que toutes les responsabilités que vous aviez à remplir. Mettez surtout les détails utiles pour le poste sur lequel vous appliquez en ce moment.





AGENT DE BUREAU, 2003-2006


Pour l’entreprise Raymond Chabot Thornton. Écrivez ici tous les détails du poste que vous avez occupé.





LANGUES


Français: Parlé et écrit


Anglais: Parlé et écrit





INFORMATIQUE


Windows 7, 8, Microsoft Office et Open Office.





LOISIRS


Chasse, pêche, voyage autour du monde.
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Informations 








Formations











