Madame Monsieur
123 de la Rue,








450-123-1234

Montréal, Québec







courriel@exempledecv.info

Objectif : Cadre

Expérience Professionnelle

CEGEP de l’Abitibi-Témiscamingue  -  Rouyn-Noranda, Québec



2014 à aujourd’hui

Coordonateur du service des ressources financières

A collaboré à l’élaboration des programmes, des politiques, du budget, du plan de travail et de développement et du plan d’effectifs. A mis en œuvre les politiques, le plan de travail et les programmes. A rédigé les procédures et a émis des directives. A déterminé les besoins en ressources matérielles, financières et humaines. A soumit des recommendations à son supérieur immédiat. A procédé à la sélection du personnel en lien avec les politiques en vigueur au CEGEP. A préparé le budget et géré les limites approuvées. A conçu, adapté et mis en place des processus et systèmes administratifs de coordination des activités. A appliqué les politiques, les lois ainsi que les règles gouvernementales. 

La Salle International Inc.  -  Montréal, Québec





2012 à 2014

Coordonateur de programmes enseignement  

A organisé, planifié, dirigé et contrôlé les opérations et les projets propres à la formation générale. A assuré la responsabilité de la gestion académique et administrative. A affecté les ressources matérielles et humaines nécessaires au bon fonctionnement des activités d’enseignement. A assuré la conformité des tâches du personnel. A veillé au respect des politiques, règlements et directives en vigueur. A collaboré avec les différences internvenants et instances internes. A mis en œuvre plusieurs plans d’actions concernant l’équipe de la formation générale.

ONG Conseil Canada Inc.  -  Montréal, Québec





2010 à 2012

Adjoint administratif
A été chargé du contrôle, du suivi et de l’exécution du traitement des données. A procédé à la préparation technique de la comptabilité de l’entreprise. A procédé à la gestion, la vérification et la compilation des notes de frais et des rapports de dépenses. A préparé des éléments juridiques, commerciaux et financiers. 

Formation

Université du Québec à Montréal  -  Montréal, Québec



2010

BAC en sciences comptables 

Aptitudes et compétences

Fait parti d’un ordre comptable reconnu.

Excellentes aptitudes pour le travail d’équipe. Parfaites habiletés en relations interpersonnelles.

Très bonne connaissance des lois en vigueurs.

Excellente connaissance du français écrit et parlé.

Bonne connaissance de l’anglais écrit et parlé.

Bonne compréhension des enjeux de l’enseignement collégial.

Gestionnaire agile. 

Excellentes aptitudes d’adaptation. 

Aptitudes en résolution de problèmes et en gestion des équipes de travail.

Reconnu pour sa rigueur et ténacité. 

Informations complémentaires

Permis de conduire classe 5 et véhicule personnel.

